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Introduccion

:Qué se abordara en el curso?
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Modulo 1: Introduccion a la Contabilidad

Contenidos:
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. Concepto y objetivo de la contabilidad.

. Importancia de la contabilidad en las organizaciones.
. Principios contables generalmente aceptados.

. Elementos del ciclo contable.

. Patrimonio, activos, pasivos y capital.

. Clasificacion y tipos de cuentas.

. Ecuacién contable fundamental.

. Etica profesional y confidencialidad en la informacidn financiera.
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Modulo 2: Analisis y Registro de Transacciones

Contenidos:
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. Identificacion y analisis de transacciones comerciales.

. Registro contable mediante el método de partida doble.
. Elaboracién de asientos contables.

. Uso del libro diario y libro mayor.

. Documentacion de respaldo de operaciones.

. Errores comunes en el registro y su correccion.

. Control interno y trazabilidad de las operaciones.

. Procedimientos de verificacion de la informacion registrada.
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Modulo 3: Documentos Mercantiles y Tributarios

Contenidos:

1.

2.

Concepto y funcion de los documentos mercantiles.

Facturas, boletas, notas de crédito y débito.

. Guias de despacho y recibos de pago.

. Libros auxiliares y registros tributarios.

. Normativa del Servicio de Impuestos Internos (Sll).
. Retenciones y declaraciones de impuestos basicos.
. Uso de documentos electrdnicos y sistemas de facturacion digital.

. Conservacion y respaldo de documentacion contable.
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Modulo 4: Libros Contables y Balance de Comprobacion

Contenidos:
1. Tipos de libros contables obligatorios y auxiliares.
2. Procedimientos de registro en los libros contables.
3. Transferencia de saldos desde el libro diario al mayor.
4. Elaboracion del balance de comprobacion de sumasy saldos.
5. Analisis de discrepancias y ajustes.
6. Regularizacién de cuentas y cierre contable preliminar.
7. Verificacion de integridad y consistencia de la informacion.

8. Importancia del balance de comprobacion para la gestion contable.
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Modulo 5: Estados Financieros

Contenidos:
1. Concepto y finalidad de los estados financieros.
2. Estructuray componentes del balance general.
3. Estado de resultados: ingresos, costos y utilidades.
4, Flujo de efectivo y su interpretacion.
5. Cambios en el patrimonio neto.
6. Analisis de indicadores financieros basicos.
7. Interpretacion y presentacion de los resultados contables.

8. Requisitos legales de presentacion ante organismos externos.
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Modulo 6: Herramientas Digitales y Excel Contable

Contenidos:

1

2

3

4

5

6

7

8

. Aplicaciones informaticas para la gestion contable.

. Principios basicos del uso de hojas de calculo.

. Formulas y funciones contables en Excel.

. Disefio y automatizacién de registros contables.

. Elaboracion de planillas de control y balances automatizados.
. Importacidn y exportacion de datos contables.

. Integracion con software contable especializado.

. Seguridad de la informacidn y respaldo digital de datos.



Recuerda que debes finalizar todos
los modulos del curso para poder
realizar la evaluacion final,
posterior a eso se emitira tu
certificado de aprobacion.

1Exito!



